
組織図・

トーナメント表

作成方法



内閣

復興庁人事院 内閣法制局 内閣官房 デジタル庁

経

済

産

業

省

財

務

省

外

務

省

法

務

省

総

務

省

防

衛

相

文

部

科

学

省

厚

生

労

働

省

農

林

水

産

省

国

土

交

通

省

環

境

省

特

許

庁

中

小

企

業

庁

資

源

エ

ネ

ル

ギ

ー

庁

観

光

庁

気

象

庁

運

輸

安

全

委

員

会

海

上

保

安

庁

原

子

力

規

制

委

員

会

防

衛

装

備

庁

水

産

庁

林

野

庁

中

央

労

働

委

員

会

文

化

庁

ス

ポ

ー

ツ

庁

国

税

庁

公

安

調

査

庁

公

安

審

査

委

員

会

出

入

国

在

留

管

理

庁

消

防

庁

公

害

等

調

整

委

員

会

こ

ど

も

家

庭

庁

消

費

者

庁

金

融

庁

カ

ジ

ノ

管

理

委

員

会

個
人
情
報
保
護
委
員
会

国

家

公

安

委

員

会

公

正

取

引

委

員

会

宮

内

庁

組織図・トーナメント図を作成する

組織図を作成する

縦型の組織図を作成する方法を
ご説明します。

内

閣

府



メニューより「挿入」を選択、「SmartArt」を
開きます。

SmartArtグラフィックの選択から、「階層構造」を選択、使

用したい図を選択します。

組織図を作成する

簡単な組織図の作り方

この部分だけであれば、

「SmartArt」で簡単に作成で

きます。

STEP
1

STEP
2



文字を入力します。 「Enter」を押すと追加ができます。STEP
3

STEP
4

内閣

人事院 内閣法制局 内閣官房 財務省 復興庁 デジタル庁

組織図を作成する

簡単な組織図の作り方

お好みで色、形を

整えると完成です。



「課」を「部」の下にしたい場合は、入力画面で「〇〇課」を選択し、右

クリックをして、「レベル下げ」を選択します。

「ここに文字を入力してくだ

さい」で、不要な図は削除で

きます。

「SmartArt」を開き、「水平方向

の組織図」を選択します。

組織図を作成する

簡単な組織図の作り方（水平方向の組織図）

STEP

1

株式会社〇〇

営業部

営業一課

営業二課

総務部

経理課

厚生課

人事部

教育課

人事課

STEP

2

STEP

3このような会社の組織図も、
「SmartArt」を使用すると簡単に作成
できます。



内閣

復興庁人事院 内閣法制局 内閣官房 デジタル庁
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内

閣

府

組織図・トーナメント図を作成する

組織図を作成する

「SmartArt」では作成できない複雑な組
織図を作成するポイントを説明します。



回転させ、大きさを調整す

ると、横の並びをつなげる

線になります。

STEP
4

図形の曲がっている角を、

直角にします。

STEP
3

「左大かっこ」か「右大かっこ」

を選びます。

STEP
2

「図形描画」から基

本図形を開き

STEP
1

組織図を作成する

複雑な組織図の作り方

内閣

復興庁人事院 内閣法制局 内閣官房 デジタル庁

この横をつなげる線

を作成します。



メニューより「挿入」を選択、

「SmartArt」を開きます。

STEP
3

メニューより「挿入」を選択、

「SmartArt」を開きます。

STEP
2

今度は「基本図形」から「L字」

を選択します。

STEP
1

組織図を作成する

複雑な組織図の作り方

「内閣府」を連結させ

る線を作成します。



図形の書式設定から「文字の

オプション」→テキストボックス

→文字列の方向を縦書きに変

更。

STEP
2

テキストボックスに入力し、「段

落」で「均等割り付け」を選択し

ます。

STEP
1

組織図を作成する

複雑な組織図の作り方

内
閣
府

「自動調整なし」、「図形内でテ

キストを折り返す」を選択。

ボックスの大きさを変更。

STEP
3

内

閣

府

テキストを縦にし、

「均等割り付け」にし

ます。

内閣府



グループA1位
オランダ

グループB2位
アメリカ

グループC1位
アルゼンチン

グループD2位
オーストラリア

グループE1位
日本

グループF2位
クロアチア

グループG1位
ブラジル

グループH2位
韓国

グループB1位
イングランド

グループA2位
セネガル

グループD1位
フランス

グループC2位
ポーランド

グループF1位
モロッコ

グループE2位
スペイン

グループH1位
ポルトガル

グループG2位
スイス

グループF2位
クロアチア

グループF1位
モロッコ

トーナメント表を作成する

完成図
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トーナメント表を作成する
方法をご説明します。
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トーナメント表を作成する

簡単なトーナメント表を作成する

ずらして複製した図形を「図

形の書式」の「配属」→「回転」

→「左右反転」させます。

出てきた図形をコントロール

＋シフトで左にずらしながら

複製します。

「図形」から「コネクタ：カギ線」

を選択します。

STEP

1

STEP

2

STEP

3

Ctrl Shift
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トーナメント表を作成する

簡単なトーナメントを作成する

勝敗の結果は、カギ線を選択し、色を変更します。状況によっては、

右クリックで「最前面へ移動」をします。

他の線より少し太くするとより見やすくなります。

STEP3で作成した図形を複製し、大きさなどを整え、合わせると、

トーナメント表となります。

STEP

4

STEP

5



トーナメント表を作成する

トーナメントを作成する（応用）

下記の部分は、組織図で使用した「L字」を活用して、勝

ち上がりの部分の赤線を作ります。

「簡単なトーナメント」同様の作業で、表を作成し、

回転させます。

STEP

1

STEP

2



 組織図：まとめポイント

 SmartArtの階層構造を使用する

 複雑な図は図形を使用する

作り方はわかったけどサンプルが欲しい パワポを簡単に動画にしたい

組織図・トーナメント表を作成する

終わりに

 トーナメント表：まとめポイント

 コネクタ：カギ線を使用する

 反転・複製で早く、キレイにできます。

サンプルパワポのダウンロードはこちら SPOKESの資料請求はこちら
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